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关于印发 

《国际教育学院教学督导组聘用管理办法》的通知 

 
各部、室： 

 

为进一步加强中外合作办学教学管理工作，完善教学质量保障体

系，经学院党政联席会审议通过，成立国际教育学院教学督导组，特

制定《国际教育学院教学督导组聘用管理办法》。 

现予印发，请遵照执行。 

 

 
北京化工大学国际教育学院 

二○一八年九月十二日 
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国际教育学院教学督导组聘用管理办法  

 

为进一步加强中外合作办学教学管理工作，完善教学质量保障体系，国

际教育学院决定成立学院教学督导组。教学督导组将在学院的领导下，坚持

办学指导思想，对本学院的课堂教学、实践教学、教研活动、师资培养、教

学改革、专业建设等方面进行监督、指导、评价，并提出建议，促进我院教

育教学质量的提高。学院教学督导对本学院负责，同时在业务上接受学校教

务处和教学督导团的指导与检查。 

一、 学院教学督导聘任的基本条件 

1. 热爱党的教育事业，愿意为学院的教学质量保障工作贡献力量。  

2. 熟悉国家和北京市有关高等教育法律法规及学校的规章制度。  

3. 具有丰富的教学或教学管理工作经验，有副教授以上职称。  

4. 坚持原则、作风正派、乐于奉献、责任心强。  

5. 在职期间教学效果优良。优先聘用有督导和教学评估经验的教师和获

得过教学育人奖励的教师。  

二、 学院教学督导组聘任范围、程序和津贴 

1. 可在全校范围内聘请，也可聘请校外优秀教师。 

2. 在本人自愿的基础上，由学院考察确定督导成员名单，每次聘期为两

年。  

3. 聘期内学院教学督导因特殊情况可提出辞职或解聘申请；对不能履行

工作职责者，学院有权解聘。  

4. 学院对教学督导组成员给予 3000 元/学期的津贴补助。 

三、 学院教学督导组职责  



(一) 学院教学督导组的职责  

学院教学督导组在学院教学院长的领导下，负责本学院教学和教学管

理工作的指导、监督及检查工作，其职责如下：  

1. 建立健全学院教学质量保障体系，监督和检查与教学相关的各项规章

制度的贯彻执行情况。  

2. 根据学院教学教务部下达的计划深入课堂进行听课、看课，听课每次

不少于 1 学时。每学期，督导组要覆盖该学期全部课程。  

3. 了解学院教学工作状况，对学院教师的教学工作情况和学生的学习状

况进行抽查。  

4. 参与组织开展学院的各个教学环节的检查工作，包括开学教学检查、

期中教学检查、毕业论文（设计）检查、教学秩序检查、考场秩序检

查等。  

5. 每学期期中和期末分别向学院提交督导总结报告。  

6. 收集和反馈师生对教学工作的意见和建议。  

(二) 学院教学督导员的职责  

1. 根据学院安排，完成每学期不少于 15次听课、20 次看课，和 5次与教

师谈话的督导任务。 

2. 参加学院组织的相关教学活动和教师研讨。  

3. 对于发现的教学过程中的不当教学行为和干扰教学秩序的情况立即上

报督导组组长和学院，并对相关教师予以劝阻和制止。  

4. 对违反教学纪律的教师和学生按照学校相关管理规定提出处理意见和

建议。  
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